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  مقدمه

کلیه مراحل  ساخته استصندوق حمایت از پژوهشگران کشور این امکان را مهیا  سایتوب  طرح پیشنهاد تا 
قابل از طریق اینترنت و  به صورت الکترونیکیها آناعم از ارسال، تکمیل اطلاعات و داوری ، پژوهشیهای 

. است شدهایجاد  وب سایتراهنمایی پژوهشگران برای استفاده از امکانات  با هدفدفترچه این . انجام باشد
  .وضیح داده خواهند شدبه همراه مثال تو ایده روش ارسال طرح  و وب سایتدر ادامه امکانات عمومی 

  امکانات عمومی

مشخص شده  سبز رنگکه در شکل زیر با شماره های  بخش تقسیم شده اند ۴صندوق به  وب سایتصفحات 
  :اند
  

  
  وب سايتنماي كلي 

وب خروج به  نام کاربر فعلی و امکان ورود و )۲( نوار. را نشان میدهد وب سایتمنو های اصلی  )۱( بخش
صفحه را  ی برایتسهیلات نمایش )۴( نوارو صفحه جاری منو های فعال  )۳( قسمت. را مهیا میکند سایت

  :نشان میدهد

۱ 
۲ 

۳ 

۴ 
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 تسهيلات نمايشي براي هر صفحه

  پیشنهادیو امکانات تنظیمات 

در . دییاستفاده نما Internet Explorer (IE)از مرورگر  وب سایتن یمشاهده ا یبرا لطفاً: : : : مرورگرمرورگرمرورگرمرورگر �
  .نتوانید در بعضی فیلد های اعداد را بصورت فارسی را وارد نماییدن صورت ممکن است ی ايرغ

ه ش متون بینما یاز برایمورد ن یها قلماست که  ییگونه اه بصندوق  سایتوب  یطراح: : : : هاهاهاها    ۱قلمقلمقلمقلم �
خود به خود پاک  وب سایتانه شما منتقل شده و بعد از بستن یبه را وب سایتصورت خودکار از 

 Internet Explorerقابل دسترس است که از مرورگر  یافراد یتنها برا نهین گزیالبته ا. شوندیم
، Netscape Navigatorر مرورگر ها مانند یسا. کنندیو بالاتر استفاده م ٤ ینسخه ها) تحت ویندوز(

Opera  وFirefox ن یبا ا وب سایتن یح ایدن صحید ین برایبنابرا. کنندینم یبانیرا پشت یژگین ویا
کا نشده  نصبکه قبلا  یدر صورت(انه خود دارد یمربوطه در را یاز به نصب فونت هایربر نمرورگر ها 

را  دریافت فونت هابرای داونلود قلم ها در همه صفحات از منو های سمت راست گزینه  ).باشند
 .انتخاب نمایید

  وب سایتو ورود به ثبت نام 

 ۲ثبت نام وب سایتبرای اولين بار در پژوهشگران ت لازم اس ،مندرج در این راهنمامکانات ااز  برای استفاده
و در  نمودهکلیک در سمت چپ صفحه  سایتورود به برای این کار در هر صفحه که هستید روی پیوند  .نمایند

  :کنیدرا انتخاب  کاربر جدیدثبت نام صفحه ظاهر شده گزینه 

                                              
1
 Font 

2
 Register 
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  .شده اطلاعات فردی را وارد نماییددر صفحه ظاهر 

 ۱وارد از صفحه فوق شما میتوانید با آدرس پست الکترونیک و کلمه عبور خود وب سایتنام در  بعد از ثبت
  .شوید و اقدام به ارسال پیشنهاد طرح، ایده پژوهشی و یا یافته علمی نمایید وب سایت

  طرح پژوهشیارسال روش 

، لازم است فرم های پژوهشگران محترم برای استفاده از تسهیلات صندوق برای انجام طرح های پژوهشی
  .روش تکمیل و ارسال طرح پژوهشی در زیر توضیح داده شده است. اینترنتی مربوطه را تکمیل و ارسال نمایند

   صندوق یپژوهش یها عرصه و محورها

 در را علوم مختلف یها شاخه در صندوق یپژوهش یها عرصه و محورهالطفا قبل از ارسال طرح، : توجه
  :دیینما مشاهده ریز آدرس

http://www.insf.org/OvlaviatHa.php  

 

  جدید طرح پژوهشییک  پیشنهاد

                                              
1
 Login 
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را در منوی اصلی بالای صفحه کلیک و سپس از  ارسال طرحجهت ارسال یک طرح پژوهشی جدید گزینه 
  :اب نماییدرا انتخپیشنهاد یک طرح جدید منوی سمت راست صفحه روی 

  

  :توجه به نکات زیر الزامی است

برای . باشند صورت اینترنتی قابل ارسال نمیه در حال حاضر ب شاخه علوم انسانی و هنرطرح های  �
رای اینگونه طرح ها فرم قابل دانلود ب .استفاده نمایید یپستروش  اینگونه طرح ها تا اطلاع ثانوی از

 .را انتخاب نمایید پیشنهاد طرح با پستگزینه 

در هر . بر طبق مقررات صندوق شما نمیتوانید دو طرح را به صورت همزمان برای ارزیابی ارسال دارید �
 .حال باید نتیجه طرح ارسالى شما به صندوق مشخص شود تا شما مجاز به ارسال طرح بعدی شوید

  رحپیشنهاد ط تکمیل فرم

فرم فارسی ارسال طرح از هفده صفحه تشکیل شده است که باید دقیقا تکمیل گردند در غير اینصورت ممکن 
  .مشخص شده اند* در فرم فیلد های اجباری با علامت  .است فرآیند بررسی طرح شما با تاخير مواجه شود

 :تکمیل فرم به نکات زیر توجه فرمایید هنگامدر 

بدین ترتیب حتی . شوندو ضبط را بفشارید تا اطلاعات ارسال  دکمه ذخيرهه بعد از پر نمودن هر صفح  ��
گر ارتباط شما  ارتباط مجدد به وب  اصورت موقت قطع گردد شما خواهید توانست به ببا وب سایت ا

و مراجعه به کارنامه پژوهشی، طرح مربوطه را  و بعد از ورود به وب سایت،سایت مراجعه کنید 
 . رم را از آخرین صفحه ذخيره شده ادامه دهیدتکمیل فانتخاب و 

 با. شوندیم وارد آنها الکترونیکی پست آدرس همراه به طرح اصلی همکاران طرح، دهم صفحه در  ��
 نامه خودکار صورته ب صندوق طرف از پروژه، درایشان  همکاری سنجی اعتبار برای طرح، ارسال

). ميرسد ایشان اطلاع به نیز پیامک با موضوع ینا( شد خواهد فرستاده افراد این برای الکترونیکی
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 کلیک( نمایند پيروی را دریافتی نامه در شده ذکر های دستورالعمل است لازم پروژه محترم همکاران
  .بگيرد خود به رسمی جنبه شما پروژه پیشنهاد تا) نامه در شده تعبیه لینک روی نمودن

 هاتکمیل این خلاصه برای همه طرح . وارد میشود خلاصه طرح به زبان انگلیسیدر صفحه شانزدهم   ��
 . اطلاعات این صفحه باید کاملا منطبق با صفحات فارسی طرح باشد. اجباری میباشد

تکمیل کل فرم  ،ارائه میشود، علاوه بر چکیده انگلیسی شاخه علوم پایهدر صورتیکه طرح شما در   ��
ال طرح این فرصت برای شما ایجاد میشود تا در صفحه هفده قبل از ارس. انگلیسی نیز اجباری میباشد

بعد از تکمیل همه پانزده صفحه انگلیسی شما دوباره به . فرم انگلیسی را نیز مشاهده و تکمیل نمایید
  . صفحه آخر فرم فارسی برگردانده میشوید تا ارسال نهایی طرح را انجام دهید

  کارنامه پژوهشی مشاهده

ارسال نشده  طرح های ناقصنیز  و به صندوقشما  ارسالىالکترونیکی ای طرح هکارنامه پژوهشی لیست تمام 
کلیک بالای صفحه در منوی اصلی  ارسال طرحجهت مشاهده کارنامه پژوهشی روی گزینه  .را نگهداری میکند

  :میدهدمنوی سمت راست صفحه امکانات در دسترس را نشان  ؛نمایید

  
  

  :داده میشوندپژوهشی شما نشان  یطرح ها ،منوضعیت طرح های ارسالى انتخاب گزینه با 

  

  .در جدول فوق شما لیست طرح های ارسالى و نیز ناقص خود را مشاهده مینمایید

 شماره طرح  عنوان  ارسال ويرايش متن  حذف  همكاران  وضعيت

  
 
  1/1/1387  

بررسي وضعيت گونه هاي گياهي در معرض خطر استان 

 خراسان رضوي 
86121065 

 87040004 ) ناقص(ح جديد من رط 15/10/1387     
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طرح .تکمیل و سپس ارسال نماییدانتخاب، در این ستون شما میتوانید طرح ناقصی را  ::::ستون ویرایشستون ویرایشستون ویرایشستون ویرایش )۱(
در غير اینصورت با . میشوندمشخص  این طرح ها با . قابل تغیير نخواهند بود شده های ارسال
در صورتیکه طرح ارسال شده از نظر اطلاعات نیاز  .ا ویرایش نماییدمیتوانید طرح ر کلیک کردن 

را ناقص تشخیص داده شود طرح برای ویرایش باز شده و موارد نقص به اطلاع شما ميرسد تا فرم 
 .نمایید تکمیل

. شما میتوانید فقط یک طرح ناقص در کارنامه پژوهشی خود داشته باشید: : : : توجهتوجهتوجهتوجه    *
ترم طرحی را شروع میکنند ولى در همان جلسه کاری گاهی اوقات پژوهشگران مح

این مورد بخودی خود مشکلی ایجاد . طرح را ارسال نمیکنند و طرح ناقص میماند
طرح ناقص را  کارنامه پژوهشینمیکند زیرا در جلسه بعدی پژوهشگر میتواند از 

ض لیکن بعضا مشاهده شده است که کاربر به عو. انتخاب، تکمیل و ارسال نماید
در این صورت . را انتخاب میکند ارسال طرح جدید، گزینه ویرایش طرح ناقص

در اینصورت . را آماده ورود اطلاعات میکند) خالى(وب سایت نیز طرح جدیدی 
پژوهشگر گمان میبرد که اطلاعات جلسه قبل پاک شده اند و مجبور است از ابتدا 

ایجاد شده است که در برای حل این مشکل این محدودیت . فرم را پر نماید
صورتیکه یک طرح ناقص در کارنامه پژوهشی وجود داشته باشد سامانه اجازه 

در هر صورت پژوهشگر باید طرح ناقص قبلی را . نمیدهد طرح جدیدی آغاز شود
  .پاک نماید و یا همان طرح را تکمیل و ارسال نماید

برای طرحهای انگلیسی،   .پ نماییددر این ستون میتوانید متن طرح را مشاهده و چا ::::متنمتنمتنمتنستون ستون ستون ستون  )۲(

  . برای طرح های فارسی و هر دو با هم برای طرح های دو زبانه ظاهر میشوند 

ارسال شده طرح هایی . شما میتوانید طرح های ناقص خود را از سامانه حذف نمایید :حذفحذفحذفحذفستون ستون ستون ستون  )۳(
برای حذف اینگونه طرح ها لازم است تا درخواست کتبی خود را برای . دیگر قابل حذف نیستند
  .حذف نمایید  انتخابرا میتوانید با خود  ناقصطرح های . صندوق ارسال نمایید

مشخص میکند که آیا همه همکاران اصلی طرح همکاری خود را تایید نموده اند یا  ::::مکارانمکارانمکارانمکارانههههستون ستون ستون ستون  )۴(
با اینکه ارزیابی طرح بلافاصله . همکاران اصلی در صفحه دهم فرم پیشنهاد طرح معرفی شده اند. خير

زمانی رسمیت می یابد که تمامی همکاران اصلی تایید شده بعد از ارسال آن آغاز میشود ولى طرح 
برای ارسال مجدد نامه الکترونیکی به همکاران اصلی جهت درخواست تایید آنها روی شمایل . باشند

نشان میدهد همه همکاران با موفقیت حضور خود در پروژه را تایید  علامت  .کلیک نمایید 
  .نموده اند

  .دهداین ستون وضعیت جاری طرح را نشان می    ::::ضعیتضعیتضعیتضعیتستون وستون وستون وستون و )۵(
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گاهی همکاران طرح اعلام مینمایند که نامه الکترونیک مربوطه به دست آنها نرسیده است و بعد از چند  :توجه

در این موارد استثنایی برای احراز هویت همکار، از ایشان . بار ارسال مجدد نامه نیز مشکل برطرف نمیشود

ارسال نمایند تا همکاری ایشان بصورت دستی تایید  it@insf.orgبخواهید یک نامه الکترونیک به آدرس 

  .شود

  تکمیل طرحی که ناقص تشخیص داده شده است

عاتی طرح شما را بررسی مینماید و در در صندوق کلیه فیلد های اطلامربوطه کارشناس  ،بعد از ارسال طرح
به اطلاع شما ) با سامانه خودکار(طرح ناقص باشد این نکته از طریق پست الکترونیک و پیامک صورتیکه 

را موارد خواسته شده  وب سایتتا با مراجعه به  میشوددر نامه الکترونیک مربوطه از شما درخواست . ميرسد
 مشخص با شمایل ناقص بودن طرح در این مرحله در کارنامه پژوهشی شما  .بگنجانیددر طرح خود 

  :میگردد

 

  .کلیک نمایید موارد نقص را مشاهده فرمایید   ارد نقص روی شمایلبرای مشاهده مو

بعد از ویرایش طرح لازم است تا دوباره آنرا در . خواهد شدباز بعد از مشاهده نقایص طرح برای ویرایش 
ه پژوهشی به حالت نرمال پس از ارسال طرح، وضعیت آن در کارنام .مانند بار اول ارسال نماییدفرم  ۱۷صفحه 

  .برمیگردد) (

  تخصصی جوابگویی به پرسش های کمیته

طرح بعد از بررسی در کمیته تخصصی در مرحله قبل از داوری ممکن است نیاز به تکمیل اطلاعات داشته 
برای . پست الکترونیک و پیامک به اطلاع شما ميرسد مشابه قبل این موضوع بادر این صورت . باشد

  :صندوق مراجعه نمایید وب سایتجوابگویی به پرسش های مطرح شده به کارنامه پژوهشی خود در 

 

نموده و در محل تعبیه شده پاسخ خود را کلیک   برای مشاهده پرسش های کمیته تخصصی روی شمایل 
  .وارد نمایید

همكاران  وضعيت  شماره طرح  عنوان  ارسال ويرايش متن  حذف 
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    صندوق حمايت از پژوهشگران كشور 10 صفحه -راهنماي ارسال و داوري اينترنتي طرح ها 

 

 

  جوابگویی به پرسش های داوران

در مرحله داوری، داوران طرح شما ممکن است نیاز به تکمیل اطلاعات داشته باشند و یا پرسش هایی را 
ر این حالت نیز با پست الکترونیک و پیامک به اطلاع شما ميرسد و در کارنامه پژوهشی شما د. مطرح نمایند

  :نیز منعکس میگردد وب سایتدر 

  

  .کلیک نموده و پاسخ خود را وارد نمایید  داوران روی شمایل  پرسش هایلیست برای مشاهده 

ممکن است لازم  لذا. ز دریافت به اطلاع شما ميرسدداوران بلافاصله پس ا پرسش هایکه  نماییددقت  ::::توجهتوجهتوجهتوجه
در هر صورت، . مراجعه کنید وب سایتباشد که شما برای جوابگویی به درخواست های جدید باز هم به 

  .جدید با پست الکترونیک به اطلاع شما خواهد رسید پرسشرسیدن یک 

  به پژوهشگر اع<م نتیجه نهایی

نتیجه . پس از داوری طرح شما برای تصمیم گيری به کمیته تخصصی مربوطه و سپس به کمیته علمی ميرود
   :منعکس میشود وب سایتنهایی در 

  

  :یکی از شمایل زیر ظاهر میشوددر ستون وضعیت در این حالت 

 . طرح تصويب شده است
 

  . است رد شدهطرح به دلايلي كه كتباً به اطلاع شما خواهد رسيد 

  . طرح براي ارجاع به نهادي ديگر انتخاب شده است

  ثبت ایده پژوهشی

ه یلذا از کل. جاد نموده استیکشور را ا یده پژوهشیا یت از پژوهشگران کشور بانک اطلاعاتیصندوق حما
ت به ثبت ین سایمختلف در ا ینه هایخود را در زم یپژوهش یده هاید اینما یدعوت م یرانیپژوهشگران ا
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    صندوق حمايت از پژوهشگران كشور 11 صفحه -راهنماي ارسال و داوري اينترنتي طرح ها 

 

 

ن خصوص یباشد و صندوق در ایده مین ایا یده متعلق به صاحبان اصلیا یمعنو تیاست مالک یهیبد. برسانند
 .ندارد یتیمسئول

 :مراحل ثبت و بررسی ایده ها به ترتیب زیر است

ات یبا جزئ(خود  یده پژوهشیت صندوق نسبت به ثبت ایپژوهشگر با مراجعه به سا: دهیثبت ا    ))))����
  .دینمایاقدام م) یکامل و مراجع کاف

ط از یشود و ممکن است در صورت داشتن شرایم یصندوق بررس یته تخصصیدر کم دهیا) ) ) ) بببب
ت ید تا با حمایک طرح جامع به صندوق ارسال نمایده خود را در قالب یپژوهشگر خواسته شود تا ا

کز رشد ارجاع یا. ده مربوطه در عمل محقق گرددیصندوق ا یو معنو یماد یها ده ممکن است به مرا
  .شود

گر ا ید که حتییتوجه فرما مربوطه  یایده است و از مزایده ثبت گردینشود باز هم ا قبول) ب(ده در مرحله یا
 .برخوردار است

  روش ثبت ایده

را انتخاب نمایید و سپس از منوی سمت راست گزینه  ارسال ایدهبرای ثبت ایده از منوی اصلی سایت گزینه 
  :را انتخاب کنید ارسال ایده بصورت اینترنتی

  

  .م ثبت ایده در دو صفحه ظاهر میشود که باید دقیق و جامع تکمیل گردندفر

  مشاهده وضعیت ایده های ثبت شده

  :را انتخاب نمایید ایده های ارسالى منبرای مشاهده ایده های ثبت شده و وضعیت آنها از منوی فوق گزینه 

 شماره پيگيري  عنوان  حوزه ارسال وضعيت متن

 851 1تست  مهندسي   01/01/1387 – 12:50  

 916 2تست  كشاورزي  01/20/1387 – 12:30  

 1485 3 تست مهندسي  10/11/1387 – 09:13  



    صندوق حمايت از پژوهشگران كشور 12 صفحه -راهنماي ارسال و داوري اينترنتي طرح ها 

 

 

  

  .را کلیک نماییدبرای مشاهده متن ایده ارسال شده شمایل 

  :ارد زیر باشدمیتواند یکی از مووضعیت ایده 

  .ايده رد شده است  

ارسال نماييد تا بعد از داوري هاي مربوطه  شما ميتوانيد ايده خود را در قالب يك طرح پژوهشي كامل و. ايده قبول شده است  

  .عملياتي گردد

  .ايده در حال بررسي ميباشد  

  

  .برای تعداد ایده های ثبت شده محدودیتی وجود ندارد ::::توجهتوجهتوجهتوجه

  

  --- پایان  --- 


